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                    บันทึกข้อความ








ส่วนงาน		ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด				โทรศัพท์ (ภายใน)   3101-3





ที่  		ศ.วห. 10 /          / 2550				วันที่  ……………………..





เรื่อง		ทวงวารสารค้างส่ง


……………………………………………………………………………………………………





เรียน		ฝ่ายสมาชิกวารสารต่างประเทศ 


		


		จากการที่ศูนย์วิทยบริการฯสมัครเป็นสมาชิกวารสารต่างประเทศกับบริษัท.......................................  อ้างถึง ……………………………………………………วารสาร ..................... รายการ จำนวนเงิน .............บาท  และได้จ่ายเช็คเลขที่ ....................... ลงวันที่ .....................................บัดนี้ยังไม่ได้รับวารสารดังต่อไปนี้





1. .........................................................................................................................................................


2 .........................................................................................................................................................


	


        ดังนั้นจึงขอให้ทางฝ่ายสมาชิกได้ติดตามทวงจากสำนักพิมพ์ต่างประเทศ เพื่อจัดส่งวารสารมาให้โดยด่วน จักขอบคุณยิ่ง








อุษา ชลสินธุ์  บรรณารักษ์


ศูนย์วิทยบริการฯ มหาวิทยาลัยคริสเตียน


144 หมู่ 7 ต.ดอนยายหอม อ.เมือง


จ.นครปฐม 73000


E-mail  	USAC_2005@yahoo.com	


แบบฟอร์ม


(Form : FM)


แบบทวงวารสารค้างส่ง





   รหัสเอกสาร: FM-LCL-014











หน้า : 1





   ประกาศใช้: 1 มกราคม 2550  











   ปรับปรุงครั้งที่ : 00
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ศุนย์วิทยบริการและหอสมุด


มหาวิทยาลัยคริสเตียน











