20  กันยายน  2553
เรื่อง  ติดตามวารสารฉบับที่ขาดส่ง
เรียน ฝ่ายสมาชิก บ. SWETS
ด้วยศูนย์วิทยบริการและหอสมุด มหาวิทยาลัยคริสเตียน ได้ส่งดราฟเลขที่ 003463 วันที่ 11 มีนาคม 2009 จำนวน 1830.39 USDเพื่อเป็นการต่ออายุสมาชิกสารปี 2009 แต่ทาง swets ไม่ได้รับ จึงขอให้ทางบริษัทช่วยทำจดหมายแจ้งมายังศูนย์วิทยบริการว่าไม่ได้รับดราฟดังกล่าว
และในปี 2010 ศูนย์วิทยบริการฯ ได้ทำการต่ออายุสมาชิกสารฯ จำนวน 8 รายการ โดยส่ง ดราฟเลขที่ 003482 และ 003483 ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2010 จำนวน 1253.95 และ 682.92
ขอยกเลิกการต่ออายุวารสารภาษาต่างประเทศในปี 2010 ทุกรายการ และขอให้ส่งเงินที่คงเหลือจากดราฟ ปี 2010 กลับมายังศูนย์วิทยบริการฯ 
จึงเรียนมาเพื่อขอให้ติดตามให้โดยด่วน  หากมีความขัดข้องประการใดขอให้แจ้งให้ศูนย์วิทยบริการฯ  ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรด้วย  ทั้งนี้เพื่อจะได้มีแนวทางในการดำเนินการต่อไป 
จักขอบคุณยิ่ง  
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