คำนำ

ศูนย์วิทยบริการ มหาวิทยาลัยคริสเตียน เป็นหน่วยงานสนับสนุนวิชาการ มีหน้าที่หลักในการบริการวิชาการแก่นักศึกษา บุคลากร ของมหาวิทยาลัย ตลอดจนบุคคลภายนอก ภาระกิจการต่าง ๆและการดำเนินงานของศูนย์วิทยบริการ เป็นไปเพื่อการส่งเสริมและพัฒนาการเรียนการสอน  ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตามเป้าหมายของมหาวิทยาลัย

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  ผู้จัดทำได้รวบรวมขึ้นเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานวารสาร จุลสารและหนังสือพิมพ์ ตามภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็นงานส่วนหนึ่งของศูนย์วิทยบริการ  ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงานยึดตามหลักเกณฑ์ทางบรรณารักษศาสตร์ และมีความสอดคล้องกับระเบียบปฏิบัติของมหาวิทยาลัย   ซึ่งเจ้าหน้าที่ห้องสมุดหรือบรรณารักษ์สามารถใช้อ้างอิง และใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้









สนั่น   หวานแท้









   ผู้รวบรวม









 มกราคม 2549

