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ทะเบียนแบบฟอร์มบันทึกคุณภาพ

	เลขที่
	รหัสเอกสาร
	ชื่อเอกสาร
	ผู้จัดทำ
	ปรับปรุงครั้งที่
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	ระยะเวลาการเก็บ
	หมายเหตุ

	1
	FM-LCL-001
	การจัดซื้อหนังสือ
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	2
	 FM-LCL-002
	ใบสั่งซื้อหนังสือ
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	3
	FM-LCL-003
	การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือ
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	4
	FM-LCL-004
	การตรวจสอบความถูกต้องของการลงฐานข้อมูล
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	5
	FM-LCL-005
	การวิเคราะห์หมวดหมู่สื่อโสตทัศน์
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	6
	FM-LCL-006
	การเตรียมตัวเล่มหนังสือ
	กานต์เทวี
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	7
	FM-LCL-007
	แบบขออนุมัติจัดซื้อวารสารและหนังสือพิมพ์
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	8
	FM-LCL-008
	แบบขออนุมัติเย็บเล่มวารสารล่วงเวลา
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	9
	FM-LCL-009
	แบบส่งมอบวารสารเย็บเล่ม
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	10
	FM-LCL-010
	แบบการลงทะเบียนวารสาร
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	11
	FM-LCL-011
	แบบเก็บสถิติการใช้วารสาร
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	12
	FM-LCL-012
	แบบบันทึกดรรชนีวารสาร
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	13
	FM-LCL-013
	แบบการลงทะเบียนจุลสาร
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	14
	FM-LCL-014
	แบบทวงวารสาค้างส่ง
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	15
	FM-LCL-015
	แบบรายงานการเย็บเล่มวารสาร
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	16
	FM-LCL-016
	แบบตารางบันทึกบริการยืม-คืน
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	17
	FM-LCL-017
	ใบกำหนดส่ง
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	18
	FM-LCL-018
	แบบตรวจสอบคุณภาพการปฏิบัติงานยืม-คืน
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	19
	FM-LCL-019
	แบบขอใช้บริการ Audiovisual Room
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	20
	FM-LCL-020
	แบบคำร้องทั่วไป
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	21
	FM-LCL-021
	แบบบันทึกบริการตอบคำถาม
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	


ทะเบียนแบบฟอร์มบันทึกคุณภาพ

	เลขที่
	รหัสเอกสาร
	ชื่อเอกสาร
	ผู้จัดทำ
	ปรับปรุงครั้งที่
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	ระยะเวลาการเก็บ
	หมายเหตุ

	22
	FM-LCL-022
	แบบตอบคำถามและช่วยค้นคว้า
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	23
	FM-LCL-023
	แบบตารางบันทึกตรวจทางเข้า-ออก
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	24
	FM-LCL-024
	แบบเก็บสถิติการให้บริการ
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	25
	FM-LCL-025
	ใบตรวจสอบวารสารและหนังสือพิมพ์
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	26
	FM-LCL-026
	แบบทวงทรัพยากรสารนิเทศสำหรับอาจารย์
	ธัญญรัตน์ , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	27
	FM-LCL-027
	แบบทวงทรัพยากรสารนิเทศสำหรับนักศึกษา
	ธัญญรัตน์  , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	28
	FM-LCL-028
	แบบฟอร์มการยืมระหว่างห้องสมุด
	ธัญญรัตน์  , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	29
	FM-LCL-029
	แบบฟอร์มตารางการใช้ห้องประชุม
	ธัญญรัตน์  , สุจิตรา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	30
	FM-LCL-030
	ทะเบียนแบบฟอร์มบันทึกคุณภาพ
	อุษา
	
	ศูนย์วิทยบริการและหอสมุด
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


