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วัตถุประสงคของศูนยวิทยริการ 
 
 1.) เพื่อเปนศูนยรวมทางวิชาการ โดยรวบรวมจัดเก็บทรัพยากรสารนิเทศและ
ใหบริการการศึกษาคนควาวิจัย แกนักศึกษา อาจารยและบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
 2.) เพื่อพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศใหทันสมัย โดยการจัดหาใหมีปริมาณและ
คุณภาพที่เหมาะสม สอดคลองกับหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยเปดสอน 
 3.) เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย  ใหเปนไปตามนโยบาย
เปาหมายและภารกิจหลัก 
 4.) เพื่อสงเสริมการอานที่ใหความรู  ความบันเทิง    และความจรรโลงใจแก
นักศึกษา อาจารยและบุคลากรของมหาวิทยาลัย    ตลอดจนใหบริการทางวิชาการแก
บุคคลภายนอกตามความเหมาะสม 
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ประวัติและพัฒนาการ ศูนยวิทยบรกิาร 
 
 พ.ศ. 2527-2538    หองสมุดวิทยาลัยคริสเตียนเปดดําเนินการพรอมกับการ
จัดตั้งวิทยาลัยโดยมีที่ทําการช่ัวคราวอยูที่ ณ อาคารหมอบรัดเลย ช้ัน 6 โรงพยาบาล
กรุงเทพคริสเตียนมีที่นั่งอานหนังสือ 75 ที่นั่ง 
 พ.ศ.  2539-2540    หองสมุดวิทยาลัยคริสเตียน ไดยายมาอยู ณ ที่ทําการของ
มหาวิทยาลัย จังหวัดนครปฐม เปนอาคารเอกเทศ  2 ช้ัน  มีพื้นที่จํานวน 3,335  ตาราง
เมตร มีที่นั่งอานจุได 400 ที่นั่ง  โดยเปลี่ยนช่ือใหมเปน  “ศูนยวิทยบริการ (Learning 
Resource Center)”  และไดเร่ิมใชโปรแกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติที่พัฒนาขึ้นเอง 
(Inhouse) 
 พ.ศ. 2541    หวัหนาศูนยวิทยบริการคนแรกคือ อาจารยวัลลภา  วโรทยานนท 
 พ.ศ.  2 5 4 2 - 2 5 4 6   หัวหนาศูนยวิทยบริการคนที่สองคือ อาจารยนิพรรณ  
ทัฬหะกุลธร และตั้งแตป พ.ศ. 2542 มีการพัฒนาโปรแกรมฐานขอมูลดานการจัดเก็บ
และบริการสืบคนหนังสืออยางตอเนื่อง ทําใหสามารถบริการ ยืม-คืนและสืบคน OPAC 
ไดอยางสะดวกรวดเร็ว และไดมีการจัดทํา Homepage เพื่อใหสามารถสืบคนขอมูล
หองสมุดผานเครือขาย Intranet 
 พ.ศ. 2547  อาจารยนิพรรณ  ทัฬหะกุลธร   ไดรับการแตงตั้งเปนผูอํานวยการ
ศูนยวิทยบริการ และศูนยวิทยบริการไดพัฒนาระบบโปรแกรมงานวารสารไดแก งาน
ลงทะเบียน งานดรรชนีวารสาร งานเย็บเลม เปนตน ทําใหการดําเนินงานดานวารสาร
สะดวก รวดเร็วข้ึน และไดจัดซื้อฐานขอมูลออนไลน Matichon e-library 
 พ.ศ. 2548    ศูนยวิทยบริการไดพัฒนาโปรแกรมฐานขอมูลเพื่อการจัดการสื่อ
โสตทัศน และกําลังดําเนินการจัดซื้อฐานขอมูลออนไลน CINAHL ซึ่งเปนฐานขอมูลดาน
สาขาพยาบาลศาสตร เพื่อใหบริการคนควาแกอาจารยและนักศึกษา นอกจากนั้นไดนํา 
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เว็บไซตของศูนยวิทยบริการประชาสัมพันธบนเครือขายอินเตอรเน็ต  โดยสามารถเขาชม
จากภายนอกไดที่ http://service.christian.ac.th/library/default.htm 
 

การจัดสํานักงานปฎบัิติงานและสถานทีใ่หบริการ 
 
 ศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยคริสเตียน เปนอาคารเอกเทศ 2 ช้ัน โดยจัดแบง
สถานที่สําหรับการปฎิบัติงานและการใหบริการ ตาง ๆ ดังนี้ 
 
ช้ันท่ี  1  ประกอบดวย 
 - หองผูอํานวยการศูนยวิทยบริการ  
 - หองปฏิบัติงานพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศไดแก งานจัดซื้อ วิเคราะหหมวดหมู
หนังสือ  
 - พื้นที่สํานักงาน งานวารสารจุลสารและหนังสือพิมพ งานบริการและงาน
ธุรการ 
 - หองบริการวารสาร หนังสือพิมพฉบับลวงเวลา 
 - หองซอมหนังสือ 
 - หองบริการสื่อโสตทัศน 
 - หองมัลติมีเดีย และสวนบริการอินเทอรเน็ตและฐานขอมูล Online 
 - เคานเตอรบริการยืม-คืน ทรัพยากรสารนิเทศ 
 - บริเวณโถงจัดนิทรรศการและกิจกรรมตาง ๆ  
 - บริการวารสาร   จุลสารและหนังสือพิมพ  
 - บริการถายเอกสาร 
 - บริการตอบคําถามและชวยการคนควา 
 - บริการเครื่องคอมพิวเตอรสืบคนฐานขอมูลของศูนยฯ  OPAC  
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 - ตูแสดงหนังสือใหม 
 - จุดตรวจหนังสือทางเขา – ออก 
 - หองสํานักประกันคุณภาพการศึกษา ( ช่ัวคราว ) 
 
ช้ันท่ี 2 ประกอบดวย  
 - บริการหนังสือทั่วไป ทั้งหนังสือภาษาไทย ภาษาอังกฤษ นวนิยาย เร่ืองสั้น 
 - บริการหนังสืออางอิง 
 - บริการหนังสือสิ่งพิมพพิเศษ  
 - วิทยานิพนธ วิจัย 
 - บรกิารหองศึกษาคนควา 
 - บริการเครื่องคอมพิวเตอรสืบคนของศูนยฯ  OPAC  
 - บริการเครื่องคอมพิวเตอรสืบคนพจนานุกรม 
 - หองปฏิบัติงานศูนยวิจัยและพัฒนา ( ช่ัวคราว ) 
   
 

การเปนสมาชกิของศูนยวิทยบรกิาร 
เฉพาะสมาชิกภายใน 
 นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนทุกคน จะเปนสมาชิกของศูนยวิทยบริการโดย
อัตโนมัติ และมีสิทธ์ิใชบริการตาง ๆ ได โดยจะตองแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาที่ทาง
มหาวิทยาลัย ออกให สวนนักศึกษาที่เปนสมาชิกใหมที่ยังไมมีบัตรประจําตัวนักศึกษา
ตองนําใบเสร็จการลงทะเบียนมาแสดงตอเจาหนาที่จึงจะใชบริการได 
 อาจารยประจํา บุคลากร พนักงาน ของมหาวิทยาลัยเปนสมาชิกโดยอัตโนมัติ 
สามารถใชบัตรประจําตัวของมหาวิทยาลัย ในการใชบริการตาง ๆ ของศูนยวิทยบริการ 
โดยมีสมาชิกสภาพตลอดระยะเวลาที่เปนบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
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 อาจารยพิเศษและบุคคลภายนอก ศูนยวิทยบริการยังไมอนุญาตใหยืม
ทรัพยากรสารนิเทศ 
หมายเหต ุ:  
 นักศึกษาที่มีความประสงคจะลาออกจากมหาวิทยาลัยหรือขอสําเร็จการศึกษา 
ทุกคนตองย่ืนใบลาออกหรือย่ืนแบบขอสําเร็จการศึกษาตอศูนยวิทยบริการเพื่อเจาหนาที่  
จะทําการตรวจสอบการยืมทรัพยากรสารนิเทศกอนจบการศึกษาทุกครั้ง 
 อาจารยประจํา บุคลากรและพนักงาน ของมหาวิทยาลัยมีความประสงคจะ
ลาออกจากมหาวิทยาลัย แผนกบริหารงานบุคคลจะแจงช่ือใหศูนยวิทยบริการ เพื่อ
เจาหนาที่ทําการตรวจสอบการยืมทรัพยากรสารนิเทศกอนลาออกทุกครั้ง 

 
บริการของศูนยวิทยบรกิาร 

 
 บรกิารยืม-คืน หนังสอื สิ่งพิมพทีส่ามารถยืมไดคือ หนังสือทั่วไป สิ่งพิมพพิเศษ 
เร่ืองสั้น นวนิยาย การยืม-คืนหนังสือ นักศึกษาจะตองใชบัตรประจําตัวนักศึกษาของ
ตนเองเทาน้ัน ( กรณีที่ยังไมไดบัตรนักศึกษา ตองแสดงบัตรนักศึกษาช่ัวคราวหรือใบเสร็จ
การลงทะเบียนแสดงตอเจาหนาที่ และหามใชบัตรนักศึกษาของผูอื่นยืมโดยเด็ดขาด ) 
 บรกิารยืม-คืน วารสาร หนังสอืพิมพ ฉบับปจจุบันไมอนุญาตใหยืมออกนอก
หองสมุด  สําหรับฉบับลวงเวลายอนหลังระหวางปที่จัดเก็บไวในหองเก็บวารสารลวงเวลา 
สามารถติดตอยืมไดที่เคานเตอรบริการ  โดยกรอกแบบฟอรมขอยืมเพื่อการใชภายใน
หองสมุด หรือเพือ่การถายเอกสาร 
  บรกิารตอบคาํถามและชวยการคนควา   บรรณารักษจะทําหนาที่ตอบคําถาม
และชวยการคนควาแกผูใช โดยจะใหคําแนะนําในเรื่องตางๆ เชน วิธีการใช  OPAC  
การคนหาหนังสือที่ช้ัน การใชหนังสืออางอิง และแนะนําแหลงสารนิเทศใหผูใชตรงตาม
ความตองการ 
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 บรกิารสบืคนฐานขอมูล Online  การใชคอมพิวเตอรสําหรับการสืบคนขอมูล
จากฐานขอมูล หรือจาก Internet ผูใชจะตองติดตอเพื่อลงทะเบียนการใชบริการในครั้ง
แรกที่เคานเตอร หรือจุดบริการอินเตอรเน็ต โดยจะไดรับ password ซึ่งสามารถกําหนด
ไดดวยตนเอง  สามารถใชได 1 ภาคการศึกษา ภาคการศึกษาตอไปตองลงทะเบียนเพื่อ
การใชอีกครั้ง  
 บรกิารจองหนังสอื ผูใชสามารถจองหนังสือที่มีผูอื่นยืมไป โดยสามารถจองจาก
คอมพิวเตอรสืบคนขอมูล (OPAC) ผูใชตองจดวันที่รับหนังสือไว และติดตอยืมหนังสือได
ที่เคานเตอรบริการ ซึ่งจะเก็บไวที่เคานเตอรเพียง 3 วัน นับจากวันที่โปรแกรมระบุวันที่ไว 
หากพนจากนั้นแลวจะนําจัดข้ึนช้ันบริการตอไป  
 บรกิารหนังสอืสาํรอง หนงัสือ สื่อโสตทัศนบางรายการ มีผูตองการใชเปน
จํานวนมาก แตหองสมุดมีจํานวนจํากัด ดังนั้นอาจารยประจําวิชาสามารถที่จะสํารองไว
เพื่อใหนักศึกษาไดใชประกอบการศึกษาคนควาในรายวิชาไดอยางทั่วถึง โดยจะตองแจง
ความจํานงใหหองสมุดสํารองไวเปนลายลักษณอักษร สําหรับผูที่ตองการยืมหนังสือ สื่อ
โสตทัศนที่ถูกสํารองไว ตองติดตอยืมที่เคานเตอรบริการ 
 บรกิารยืมระหวางหองสมุด ผูใชที่ตองการยืมหนังสือ หรือสิ่งพิมพที่ไมมีในศูนย
วิทยบริการ แตมีในมหาวิทยาลัยอื่นๆที่มีบริการยืมระหวางหองสมุด สามารถใชบริการ
ยืมระหวางหองสมุด โดยจดรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรม แลวแจงความประสงคที่
จะยืมกับบรรณารักษงานบริการ เพื่อติดตอยืมใหโดยผูใชตองปฎิบัติตามระเบียบของ
หองสมุดนั้น ๆ 
 บรกิารสือ่โสตทศัน  สื่อโสตทัศนที่มีในศูนยวิทยบริการ ไดแก  ซีดีรอม วีซีดี   
วีดิทัศน และแถบบันทึกเสียง ซึ่งมีการจัดเก็บในระบบชั้นปด ผูใชสามารถยืมสื่อโสตทัศน
ใชภายในหองสมุด หรือยืมออกหองสมุดตามระเบียบการยืม โดยติดตอไดที่เคานเตอร
บริการ 
 บรกิารเผยแพรสารสนเทศ  ศูนยวิทยบริการไดจัดทําสารสนเทศไดแก แผนพับ 
ขาวประชาสัมพันธ คูมือการใชหองสมุด รายชื่อหนังสือใหม เพื่อเผยแพรขาวสาร ความรู 
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เก่ียวกับหองสมุด ผูใชสามารถติดตามไดที่บอรดขาวและ Homepage ของศูนยวิทย
บริการ โดยเขาไปที่ http://emis/lrc/ สําหรับเครือขายภายในมหาวิทยาลัย และเขาไปที ่
http://service.christian.ac.th/library/default.htm สําหรับเครือขายภายนอก 
 บรกิารถายเอกสาร ศูนยวิทยบริการไดจัดใหมีบริการถายเอกสาร โดยมีจุด
บริการที่ช้ัน 1 ใหบริการทุกวันทําการ   
 บรกิารช้ันฝากสิง่ของ  ผูใชบริการจะตองฝากกระเปา ถุง ยาม และส่ิงของอื่นๆ 
ที่ไมจําเปนตอการคนควา  ที่บริเวณทางเขาหองสมุดทุกครั้ง 
 บรกิารหองศึกษาคนควา  ศูนยวิทยบริการไดจัดใหมีหองศึกษาคนควาสําหรับ 
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา นักศึกษาระดับปริญญาตรี อาจารยและเจาหนาที่ ผูใช 
บริการสามารถติดตอเจาหนาที่เคานเตอรบริการชั้น  1 เพื่อขอใชบริการไดในเวลาทําการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

http://service.christian.ac.th/library/default.htm
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ขอปฎิบัติการเขาใชบริการศูนยวิทยบรกิาร 

 
            1) แตงกายสุภาพเรียบรอยตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
 2) ไมสงเสียงดังและปฎิบัติตนมิใหเปนที่รบกวนผูอื่น 
 3) ฝากกระเปา ถุง ยาม สิ่งของอื่นๆ ที่ไมจําเปนตอการคนควาไวที่ช้ันฝากของ
บริเวณทางเขา-ออก พรอมนําของมีคา เชน กระเปาสตางค Notebook โทรศัพทมือถือ 
ติดตัวไปดวยหากเกิดการสูญหาย  ศูนยวิทยบริการจะไมรับผิดชอบใดๆทั้งสิ้น 
 4) หามนาํอาหาร ขนม ขวดน้ําหรือเครื่องดื่มอื่น ๆ เขาไปในศูนยวิทยบริการ 
 5) กอนออกจากศูนยวิทยบริการ   ตองแสดงหนังสือหรือเอกสารและสิ่งของตอ
เจาหนาที่เพื่อตรวจกอนทุกครั้ง ถามีพฤติกรรมที่นาสงสัยเจาหนาที่มีสิทธ์ิที่ขอตรวจคนได 
 6) ปดเสียงโทรศัพทมือถือหรือเคร่ืองมือสื่อสารทุกชนิดเมื่อเขาศูนยฯ  
 7) ผูใชบริการทุกคนควรชวยกันรักษาทรัพยากรสารนเิทศและครุภัณฑ    มิให
ชํารุดเสียหาย 
หมายเหต ุ: 
 นักศึกษาที่ฝาฝนทําผิดกฎระเบยีบ และขอปฎิบัติในการใชศูนยวิทยบริการ 
บรรณารักษหรือเจาหนาที่มีอํานาจพิจารณา ดังนี้ 
 - ตักเตือนดวยวาจาหรือเชิญออกจากศูนยวิทยบริการ 
 - ตัดสิทธ์ิการเขาใชหองสมุด 
 - การฝาฝนระเบียบ หรือขอปฏิบัติข้ันรายแรงดวยการทําลาย เชน ฉีก ตัด กรีด 
หรือกระทําการอื่นใดอันทําใหทรัพยากรสารนิเทศของศูนยวิทยบริการเสียหาย   จะตอง
ไดรับโทษทางวินัย ตามระเบียบมหาวิทยาลัยคริสเตียน 
 - หากผูใชลักขโมยทรัพยากรสารนิเทศ  หรือทรัพยผูอื่นภายในศูนยวิทยบริการ 
จะตองถูกดําเนินคดีอาญา  
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ขอปฏิบัติการใชหองส่ือโสตทัศน (Audiovisual  Room) 

  
 บริการ Audiovisual Room  มีวัตถุประสงคเพื่อการศึกษาคนควาจากสื่อโสต-
ทัศน เปนรายบุคคล หรือกลุมยอย และเพื่อใหการบริการเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว 
จึงใหผูใชบริการปฏิบัติ ดังนี้ 
 1) แสดงบัตรประจําตัวตอเจาหนาที่ที่บริการเคานเตอร เพื่อขอใชบริการทุกครั้ง 
 2) กรอกแบบขอใชบริการ / รับบตัรหมายเลข      และรับวัสดุอุปกรณไปใชกับ
เครื่องใหตรงกับหมายเลขที่ไดรับ 
 3) สํารวจวัสดุอุปกรณกอนใชทุกครั้ง     หากพบวาชํารุดเสียหายตองรีบแจงให
เจาหนาที่ทราบ มิฉะนั้นหากมีการตรวจพบภายหลัง ผูใชจะตองรับผิดชอบความเสียหาย
ที่เกิดข้ึน 
 4) เมื่อใชเสร็จแลว ผูใชตองนําวัสดุอุปกรณ สงคืนเจาหนาที่ทุกครั้ง 
 5) ไมกระทําการใด ๆ ที่กอใหเกิดความเสียหายแกวัสดุอุปกรณภายในหอง 
 6) หามนําอาหาร เครื่องดื่มและขนมทุกชนิดเขาไปในหอง 
 7) ไมสงเสียงดังรบกวนผูอื่น 
 
 หมายเหต ุ: ผูใดฝาฝน ระเบียบ ขอบังคับจะถูกตัดสิทธ์ิการใชเปนเวลา 1 
เดือน และจะตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึน 
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ขอปฎิบัติการใชบริการอินเทอรเน็ต 
 
 1. ผูมีสิทธ์ิเขาใชบริการหองอินเทอรเน็ตไดแก นักศึกษา      และบุคลากรของ
มหาวิทยาลัยเทาน้ัน 
 2. ผูใชบริการตองติดตอเจาหนาที่เพื่อลงทะเบียนขอใชบริการอินเทอรเน็ต ใน
แตละภาคการศึกษา หลังจากนั้นสามารถเขาใชบริการไดทันทีที่มีเครื่องวาง 
 3. สามารถใชบริการไดคร้ังละ 2 ช่ัวโมง   ถามีผูใชบริการจํานวนนอยสามารถ
ขอตอเวลาได แตถามีผูใชบริการจํานวนมากจะทําการตอเวลาไมได 
 4. กรณีที่ใชบริการไมครบ 2 ช่ัวโมง กรุณาปดปุม Stop   ที่มุมขวากอนออกทุก
คร้ัง 
 5. หามผูใชบริการเปด Web ลามก ลอแหลม หากพบเห็นจะถูกตัดสิทธ์ิการใช
อินเทอรเน็ต 
 6. หามผูใชนํา อาหาร ขนม และเครื่องดื่มทุกชนิดเขาไปในหอง Multimedia 
 7. ตรวจอุปกรณกอนใชทุกครั้ง หากพบปญหา กรุณาติดตอเจาหนาที่ทันที 
 8. การ Print ขอมูล ผูใชบริการจะตองใชคูปองสําหรับพิมพขอมูล โดยสามารถ
ติดตอซื้อไดที่เคานเตอรบริการ ช้ัน 1 ของ ศูนยวิทยบริการ 
 9. เวลาใหบริการอินเทอรเน็ตและ Print ขอมูล 
  วันจันทร - วันศุกร  เวลา 9.00-18.40 น. 
  วันเสาร - วันอาทิตย เวลา 9.00-17.40 น.  
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ระเบียบปฏิบัติวาดวย การยืม-คืนทรัพยากรสารนเิทศ 
 
 เพื่อใหการบริการยืม-คืนทรัพยากรสารนิเทศของศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัย 
คริสเตียน เปนไปดวยความเรียบรอยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีการหมุนเวียนแก
ผูใชบริการอยางทั่วถึง ในการประชุมคณะกรรมการบริหาร สมัยสามัญ คร้ังที่ 4/2547 
วันที่  21 กรกฏาคม  2547  เห็นสมควรใหกําหนดระเบียบปฏิบัติวาดวย การยืม-คืน 
ทรัพยากรสารนิเทศ  ดังนี้ 
 
นักศึกษาระดับปริญญาตรี 
หนังสือทั่วไป   3 เลม  ระยะเวลา 7   วัน 
หนังสือสํารอง   1 เลม  ระยะเวลา 1   วัน 
สื่อโสตทัศน   3 มวน/แผน ระยะเวลา 7   วัน 
นักศึกษาระดับบัณฑิตวิทยาลยั 
หนังสือทั่วไป   5 เลม  ระยะเวลา 14   วัน 
หนังสือสํารอง   1 เลม  ระยะเวลา   1   วัน 
สื่อโสตทัศน   3 มวน/แผน ระยะเวลา   7   วัน 
อาจารยประจาํ 
หนังสือทั่วไป   10 เลม  ระยะเวลา 20   วัน 
สื่อโสตทัศน   3 มวน/แผน ระยะเวลา  7    วัน 
เจาหนาท่ี / พนักงาน 
หนังสือทั่วไป   3 เลม  ระยะเวลา  7   วัน 
สื่อโสตทัศน   3 มวน/แผน ระยะเวลา  7   วัน 
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อัตราคาปรับกรณีท่ีคืนเกินระยะเวลาทีกํ่าหนด 
หนังสือทั่วไป  วันละ  5 บาท ตอเลม 
หนังสือสํารอง  ช่ัวโมงละ  5 บาท ตอเลม 
สื่อโสตทัศน  วันละ  5 บาท ตอมวน / แผน 
 
ความรับผิดชอบของผูใชบริการ 
 1) กรณีผูใชบริการทําใหทรัพยากรสารนิเทศชํารุดเสียหาย หรือทําสูญหาย ตอง
รับผิดชอบดังนี้ 
  1.1) กรณีชํารุดตองชดใชคาเสียหายตามจํานวนเงินที่ศูนยวิทยบริการ
กําหนด   
  1.2) กรณีมีการสูญหาย ผูยืมตองชดใชโดยการหาสิ่งพิมพหรือวัสดุ
เร่ืองเดียวกันมาทดแทนและตองชําระคากระบวนการทางเทคนิคอีกหนวยละ  30  บาท 
  1.3) กรณีที่ไมสามารถหาทรัพยากรสารนิเทศเรื่องเดียวกันมาทดแทน
ได ใหชําระคาปรับเปนจํานวนเงิน  2  เทาของราคาปจจุบันและบวกคากระบวนการทาง
เทคนิคอีกหนวยละ  30  บาท 
  1.4) กรณีที่ไมสามารถทราบราคาของทรัพยากรสารนิเทศที่สูญหาย ผู
ยืมจะตองชดใชเงินตามจํานวนที่ศูนยวิทยบริการกําหนด 
 2) กรณีผูใชบริการคางสงหนังสือหรือคาปรับจะถูกพิจารณาดังนี้ 
  2.1) กรณีนักศึกษา  จะถูกระงับสิทธ์ิการยืมทรัพยากรสารนิเทศทุก
ประเภทหรือระงับการออกใบประมวลผลการเรียน  หรือการลงทะเบียนเรียนในภาค
การศึกษาตอไปจนกวาจะสงคืนทรัพยากรสารนิเทศและชําระคาปรับเรียบรอยแลว 
  2.2) กรณีอาจารยหรือเจาหนาที่ / พนักงาน ศูนยวิทยบริการจะเสนอ
เร่ืองตอผูบังคับบัญชาเพื่อดําเนินการทางวินัยตามระเบียบมหาวิทยาลัยคริสเตียน หรือ
พิจารณาหักเงินเดือนชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึน 
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 3) ผูใดเจตนาขโมยหรือทําใหทรัพยสินของศูนยวิทยบริการเสียหาย    อาจถูก 
ดําเนินคดีอาญา ถาเปนนักศึกษาอาจถูกพนการเรียนหรือถูกลงโทษทางวินัยหรือลงโทษ
สถานอื่นตามที่มหาวิทยาลัยเห็นสมควร 

 
ระเบียบปฎิบัติการใชบริการหองศึกษาคนควา  

 
 เพื่อใหการใชบริการหองศึกษาคนควาศูนยวิทยบริการ มีความเปนระเบียบ
เรียบรอยและเกิดประโยชนสูงสุด ในการประชุมกรรมการบริหารสมัยสามัญคร้ังที่ 
13/2547 เมื่อวันที่  7 ธันวาคม  2547 เห็นสมควรกําหนดระเบียบปฏิบัติวาดวย การใช
บริการหองศึกษาคนควา ศูนยวิทยบริการ ดังนี้ 
 1) ใหเจาหนาที่บรรณารักษ  เปนผูรับผิดชอบในการใหบริการหองศึกษาคนควา 
ศูนยวิทยบริการ 
 2) ผูมีสิทธ์ิใชบริการหองศึกษาคนควาศูนยวิทยบริการ  ไดแก นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา นักศึกษาระดับปริญญาตรี อาจารยและเจาหนาที่ 
 3) เวลาใหบริการ 
  3.1) นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาสามารถใชบริการไดในวันจันทร  - 
วันศุกร เวลา 8.30-18.30 น. วันเสาร-วันอาทิตย เวลา 9.00-18.00 น. 
  3.2) อาจารย เจาหนาที่ และนักศึกษาระดับปริญญาตรีสามารถใช
บริการไดในวันจันทร-วันศุกร เวลา 8.30-18.30 น.  ยกเวนในกรณีที่มีนักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาย่ืนความจํานงขอใชบริการไวลวงหนาในวันนั้นแลว 
 4) ผูประสงคขอใชบริการหองประชุมกลุมยอยที่อยูภายในหองศึกษาคนควา 
ศูนยวิทยบริการตองปฎิบัติตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
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  4.1) ใหตัวแทนกลุมแจงความประสงค ขอใชหองประชุมกลุมยอยและ
แสดงบัตรประจําตัวกับเจาหนาที่บรรณารักษที่บริเวณเคานเตอรบริการ ช้ัน  1 และรับ
กุญแจหอง 
 
  4.2) การใชบริการหองประชุมกลุมยอยจะตองมีจํานวนผูเขาใชพรอม
กันไมนอยกวา 4 คน และสามารถใชบริการไดคร้ังละ 2 ช่ัวโมง 
  4.3) หากผูขอใชบริการไมมาใชหองภายใน 15 นาที และมีผูอื่นมายื่น
ความจํานงขอใชหองศูนยวิทยบริการจะยกเลิกการขอใชหองในครั้งนั้น 
  4.4) เมื่อใชหองเสร็จเรียบรอยแลว  ใหนํากุญแจหองสงเจาหนาที่และ
รับบัตรประจําตัวคืนกรณีทํากุญแจหาย  ผูใชบริการตองชําระคาปรับในอัตรา  100 บาท  
  5) ผูใชบริการสามารถใชเครื่องคอมพิวเตอรที่จัดไว   เพื่อการสืบคนขอมูลจาก
อินเตอรเน็ตเทาน้ันกรณีมีการพิมพขอมูล ผูใชบริการจะตองชําระคาบริการตามอัตราที่
มหาวิทยาลัยกําหนด 
 6) ผูใชบริการจะตองไมกระทําการใดๆ  ที่กอใหเกิดความเสียหายตอครุภัณฑ
หรืออุปกรณภายในหอง  หากมีกรณีที่ทําใหเกิดความเสียหายดังกลาว  ใหผูใชบริการ
ชดใชคาเสียหายที่เกิดจากการใชบริการตามคาเสียหายที่เกิดข้ึนจริง ผูที่ฝาฝนระเบียบ 
ปฏิบัตินี้ในครั้งแรกจะถูกตักเตือนดวยวาจาหรือลายลกัษณอักษร  หากฝาฝนในครั้งตอไป
จะถูกระงับสิทธ์ิการใชบริการเปนระยะเวลา  1  ภาคการศึกษา  หากฝาฝนครั้งตอๆ  ไป
จะถูกระงับสิทธ์ิการใชบริการตลอดปการศึกษา  หรือตลอดไปแลวแตกรณี 
 
 
  
 
 
 



 - 15 -
 
  

บริการยืมระหวางหองสมุด  
( Inter Library Loan) 

 
 ความหมาย : เปนการบริการที่หองสมุดแหงหนึ่งติดตอขอยืม หรือถายสําเนา
หนังสือ เอกสาร หรือวัสดุเพื่อการศึกษา ที่ไมมีในหองสมุดของตนมาใหบริการตามความ
ประสงคของผูใช โดยปฎิบัติตามระเบียบการยืมของหองสมุดผูใหยืม (Lending Library) 
และหองสมุดผูขอยืม ( Borrowing Library ) 
 
ประโยชนท่ีผูใชไดรับ   
 1) เปนบริการที่ชวยใหผูใชไดรับสารนิเทศ ตามที่ตองการไมวาสารนิเทศจะเก็บ
ไวที่ใดภายในประเทศ 
 2) ชวยประหยัดเวลา คาใชจาย ในการเดินทางไปหาสารนิเทศดวยตนเอง 
ลักษณะการใหบริการ บริการยืมระหวางหองสมุดสวนใหญเปนการใหบริการทําสําเนา
เอกสาร ไดแก หนังสือ วิทยานิพนธ วิจัย บทความ และเอกสารวิชาการตาง ๆ  
 
ข้ันตอนการขอใชบริการ  
 1) ผูใชตรวจสอบใหแนชัดวาสารนิเทศที่ตองการไมมีในศูนยวิทยบริการ     โดย
สืบคนจาก OPAC ของศูนยวิทยบริการ 
 2) ตรวจสอบรายการบรรณานุกรม ของสารนิเทศที่ตองการจากแหลงสารนิเทศ
ตาง ๆ ไดแก 
 - http://www.journallink.or.th
 - ฐานขอมูลหนังสือหองสมุด มหาวิทยาลัยตาง ๆ  ที่แนะนําไวใน Web Page 
ของศูนยวิทยบริการ 
 - บทคัดยอวิทยานิพนธ วิจัย ในหองสมุดของมหาวิทยาลัยที่มีบริการ 

http://www.journallink.or.th/
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 - ฐานขอมูลวิทยานิพนธไทย ( Online)  http://thesis.tiac.or.th
 3) Download  “ แบบฟอรมการยมืระหวางหองสมุด”  ไดที ่ Home 
Page ของศูนยวิทยบริการโดยเขาไปที่ http://emis/lrc/  กรอกขอมูลรายละเอียดทาง
บรรณานุกรมใหถูกตอง แลวย่ืนแบบฟอรมที่บรรณารักษงานบริการ บริเวณเคานเตอร
บริการช้ัน 1  
 4) ติดตอขอใชบริการดวยตนเอง ที่บรรณารักษงานบริการช้ัน 1 ศูนยวิทย
บริการ มหาวิทยาลัยคริสเตียน 
 5) ผูใชตองไปติดตอยืมหนังสือ หรือสิ่งพิมพดวยตนเอง จากหองสมุดผูใหยืม 
โดยปฏิบัติตามระเบียบหองสมุดนั้นๆ 
 6) กรณผูีใชไมสามารถไปยืมดวยตนเอง บรรณารักษในงานบริการจะติดตอไป
ยังบรรณารักษกับหองสมุดผูใหยืม เพื่อขอใชบริการทําสําเนาเอกสาร  และคาใชจายที่
เกิดข้ึน  เพื่อแจงผูใชทราบในการชําระเงินมัดจําคาทําสําเนาเอกสารในเบื้องตน  
 7) การรับเอกสารสามารถติดตามดูรายชื่อที่บอรดดานหนาศูนยวิทยบริการหรือ 
บรรณารักษจะติดตอแจงโดยตรงทาง e-mail หรือที่อยูตามที่ทานแจงไว 
 
การติดตอกับหองสมุดผูใหยืม  
 เมื่อศูนยวิทยบริการไดรับคํารองจากผูใชบริการแลว จะดําเนินการติดตอกับ
หองสมุดผูใหยืม 2 วิธี ดังนี้ 
 1) ติดตอทาง e-mail  ใชเวลาประมาณ  1-2 สัปดาห 
 2) ติดตอทางไปรษณีย สําหรับหองสมุดที่ไมสามารถติดตอทาง e-mail ได  
โดยอาจจะใชเวลาประมาณ 2-3 สัปดาห 
 
 
 

http://thesis.tiac.or.th/
http://emis/lrc/default.htm
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ขอปฎิบัติในการใชบริการยมืระหวางหองสมุด  
 1) บริการยืมระหวางหองสมุด เปนการบริการเฉพาะอาจารย นักศึกษา และ
บุคลากรของมหาวิทยาลัยคริสเตียน เทาน้ัน 
 2)  ผูใชตรวจสอบรายการทรัพยากรสารนิเทศทุกครั้ง   เพื่อใหแนใจกอนวาไมมี
รายการนั้น ๆ อยูในศูนยวิทยบริการ 
 3) กรอกขอมูลในแบบฟอรมใหถูกตองชัดเจนและครบถวนทุกครั้ง      เพื่อเปน
ขอมูลใหบรรณารักษติดตอประสานงานกับหองสมุดผูใหยืมได สะดวกและรวดเร็วยิ่งข้ึน 
 4) เมื่อเอกสารมาถึงแลว ผูยืมตองไปติดตอรับ / ชําระเงินคาเอกสารและคาสง 
(ในกรณีที่เงินมัดจําไมพอ) ตามที่ระบุไว 
  5) หากผูยืมไมมารับเอกสาร และมีคาเอกสารที่ตองจายเพิ่ม เมื่อสิ้นภาค
การศึกษา ศูนยวิทยบริการจะถือวาผูยืมมีหนี้สินคางกับศูนยวิทยบริการฯ  และไม
สามารถลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาตอไป หรือไมสามารถจบการศึกษาได จนกวา
จะมาชําระหนี้สินเปนที่เรียบรอยแลว และหากไมมารับเอกสารภายในภาคการศึกษาที่ย่ืน
คําขอไว ถือวาเอกสารนั้น ตกเปนสมบัติของศูนยวิทยบริการทันที 
 
หากมีขอสงสยัหรือปญหาใด ๆ สอบถามเพ่ิมเติมไดท่ี 
 อาจารย ธัญญรัตน  ธิชัย   อาคารศูนยวิทยบริการ โทร. 034-229480-7 ตอ 
3102-03 e-mail : library@christian.ac.th หรือ  thanyaratt@christian.ac.th 
 
 
 
 
 
 

mailto:library@christian.ac.th
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การจดัหมวดหมูทรัพยากรสารนิเทศ  
1. หนังสอื  
 ศูนยวิทยบริการ จัดหมวดหมูหนังสือตามระบบหองสมุดรัฐสภาอเมริกัน หรือ 
LC ( Library of Congress Classification System) โดยแบงเนื้อหาออกเปน 20 
หมวดใหญ โดยใชอักษร A-Z  ( ยกเวน I,O,W,X,Y )  เปนสัญลักษณแสดงเนื้อหา และ
ระบบหองสมุดแพทยอเมริกันหรือ NLM  ( National Library of Medicine)  ดังนี้ 
 
ระบบหองสมุดรฐัสภาอเมรกัิน 

 
สญัลกัษณ หมวดวชิา สญัลกัษณ หมวดวชิา 

A เรื่องทั่วไป เบ็ดเตล็ด B ปรัชญาอารยธรรม โบราณคดี 
C ประวัติอารยธรรม โบราณคดี E-F ประวัติศาสตรทวีปอเมริกา 
G ภูมิศาสตร มานุษยวิทยา การบันเทิง H สังคมศาสตร 
J รัฐศาสตร การเมือง K กฎหมาย 
L การศึกษา M ดนตรี 
N ศิลปกรรม P ภาษาและวรรณคด ี
Q วิทยาศาสตร คณิตศาสตร QS กายวิภาคศาสตรของมนุษย 
QT สรีรวิทยา QU ชีวเคม ี
QV เภสัชวิทยา QW จุลชีวิทยา 
QX ปรสิตวิทยา QY พยาธิวิทยาคลินิก 
QZ พยาธิวิทยาคลินิก มะเร็ง S เกษตรศาสตร 
T เทคโนโลยี   
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ระบบหองสมุดแพทยอเมรกัิน 
 
สญัลกัษณ หมวดวชิา สญัลกัษณ หมวดวชิา 

W อาชีพแพทย WA สาธารณสุขศาสตร 
WB อายุรศาสตร WC โรคติดเชื้อ 
WD โรคตาง ๆ WE ระบบกลามเนื้อและกระดูก 
WF ระบบหายใจ WG ระบบหัวใจรวมหลอดเลือด 

WH ระบบทางเดินของเลือด และน้ําเหลือง WI ระบบการะเพาะอาหารและ
ลําไส 

WJ ระบบปสสาวะและอวัยวะสืบพันธุ WK ระบบตอมไมมีทอหรือตอมเอ็น
โดไครน 

WL ระบบประสาท WM จิตเวชศาสตร 
WN รังสีศาสตร WO ศัลยศาสตร 
WP นรีเวชวิทยา WQ สูติศาสตร 
WR วิทยาโรคผิวหนัง WS กุมารเวชศาสตร 
WT เวชศาสตรผูสูงอาย ุ,โรคเรื้อรัง WU ทันตแพทยศาสตร 
WV โรคเกี่ยวกับหู คอ จมูก WW จักษุวิทยา 
WX กิจการโรงพยาบาล WY การพยาบาล 
WZ ประวัติการแพทย U ยุทธศาสตร 

V นาวิกศาสตร Z บรรณานุกรม, 
บรรณารักษศาสตร 
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สถานทีจั่ดเกบ็ทรพัยากรสารนิเทศแตละประเภท 
 1. วารสาร     จัดบริการชั้น 1 
 2. จุลสาร     จัดบริการชั้น 1 
 3. Tape Cassette, VDO    จัดบริการชั้น 1  
( ติดตอยืมที่เคานเตอรบริการ ) 
 4. CD-ROM     จัดบริการชั้น 1 
(ติดตอยืมที่เคานเตอรบริการ) 
 5. หนังสือทั่วไป (หมวด A-Z)   จัดบริการชั้น 2 
 6. หนังสืออางอิง (อ/R)    จัดบริการชั้น 2 
 7. ส่ิงพิมพพิเศษ ( ทม .1 52540/48)   จัดบริการชั้น 2 
 8. วิทยานิพนธ ( วพ/ TH ) วิจัย ( วจ/Res)  จัดบริการชั้น 2 
 9. นวนิยาย/เร่ืองสั้น ( น/รส/ย/Fic/ss)  จัดบริการชั้น 2 
   
2. วารสารและหนังสอืพิมพ 
 ศูนยวิทยบริการไดจัดระบบการจัดเก็บวารสารและหนังสือพิมพเพื่อบริการ
คนควา อางอิงเฉพาะภายใน ดังนี้ 
 - วารสารใหมลาสุด   จัดเรียงไวบนช้ันวารสารตามอักษร มีปกพลาสติกแยก
เปนวารสาร ภาษาไทยและภาษาตางประเทศผูใชสามารถหยิบใชไดดวยตนเอง 
 - วารสารฉบบัยอนหลงั หรอืระหวางป  จัดเรียงไวตามลําดับอักษรใตช้ันวารสาร
ใหมลาสุดเพื่อรอเย็บเลม และบางรายการนํามาจัดเก็บไวเพื่อรอเย็บเลมในหองวารสาร
ลวงเวลา (ติดตอยืมกับเจาหนาที่ บริเวณเคานเตอร)  
 - วารสารเยบ็เลม   เปนวารสารลวงเวลา 1 ป ข้ึนไป วารสารเย็บเลมจัดเรียง
ไวตามอักษรในช้ันวารสารเย็บเลมแยกเปนภาษาไทย ภาษาตางประเทศผูใชสามารถหยิบ
ใชไดดวยตนเอง            
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 - วารสารทีอ่ยูระหวางเย็บเลม  เปนวารสารที่กําลังอยูในระหวางดําเนินการเย็บ
เลม ผูใชตองรอจนกวาจะเย็บเลมเสร็จ                               
 - หนังสอืพิมพฉบับใหมลาสุด    จัดไวบริการที่วางหนังสือพิมพเฉพาะมีโซฟานั่ง
อานสะดวกสบาย และฉบับยอนหลัง 1-3 วัน   ผูใชสามารถหยิบใชไดดวยตนเอง  
 - หนังสอืพิมพฉบับยอนหลงั (ฉบับเกา) จัดเก็บไวที่หองวารสารลวงเวลาเพื่อ
บริการคนขอมูลยอนหลังเปนเวลา  6 เดือน (ติดตอยืมกับเจาหนาที่  บริเวณเคานเตอร) 
 - จุลสาร   จัดเรียงตามอักษร ในแฟมทั้งฉบับปจจุบันและยอนหลังระหวางป 
ผูใชสามารถหยิบใชไดดวยตนเอง  
 
หมายเหต ุ: วารสารและจุลสารไมอนุญาตใหยืมออกจากหองสมุด กรุณาถายเอกสารที่
บริเวณช้ัน 1 
 
3. สิง่พิมพพิเศษ 
 ศูนยวิทยบริการ ไดกําหนดใชตัวเลขทศนิยมเปนสัญลักษณแทนเนื้อหาของ
สิ่งพิมพพิเศษ ดังนี้ 
 .1  แทนเนื้อหาหนังสือประเภทรายงานบริหารงานของหนวยงาน ไดแก รายงาน
ประจําป รายงานการเงิน งบประมาณ  เปนตน 
 .2 แทนเนื้อหาหนังสือประเภทรายงานของคณะกรรมการ ไดแก รายงานตาง ๆ 
ของคณะกรรมการ, กิจกรรม, โครงการ เปนตน 
 .3  แทนเนื้อหาหนังสอืประเภทรายงานการศึกษาและวิจัย ไดแก รายงานวิจัย ,
การวิเคราะหขอมูล ผลการสํารวจ เปนตน 
 .4 แทนเนื้อหาหนังสือประเภทรายงานสถิติ ไดแก สถิติการศึกษา  รายงานสถิติ
ประจําป ของหนวยงานตาง ๆ  
 .5  แทนเนื้อหาหนังสือประเภทหนังสือนามานุกรม ทําเนียบ ทะเบียน   
 .6 แทนเนื้อหาหนังสือประเภทหนังสือบรรณานุกรม รายการสิ่งของ/วัสดุ 
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.8 แทนเนื้อหาหนังสือประเภทหนังสือระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คูมือปฎิบัติราชการ 
คูมือปฏิบัติงาน 
 .9 แทนเนื้อหาหนังสือประเภทหนังสือฝกอบรม มติที่ประชุม สัมมนาและการ
ประชุม 
 .14 แทนเนื้อหาหนังสืออนุสรณ งานศพ หนังสือที่ระลึกในโอกาสตาง ๆ  
 
คําอธิบายอกัษรยอ ของสิง่พิมพพิเศษ 
 การใชอักษรยอ  แทนความหมายของสิ่งพิมพพิเศษที่ผลิตโดยหนวยงาน
ราชการตาง ๆ ดังนี้ 
 

อักษรยอหนวยงาน ช่ือหนวยงาน 
กค 
กต 
กษ 
กห 
คค 
ทก 
ทม 
ธปท 
นร 
พณ 
พว 
มท 
ยธ 
รถ 
รล 

กระทรวงการคลัง 
กระทรวงการตางประเทศ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
กระทรวงกลาโหม 
กระทรวงคมนาคม 
สํานักงานทรัพยสินสวนพระมหากษัตรยิ 
ทบวงมหาวิทยาลัย 
ธนาคารแหงประเทศไทย 
สํานักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวงพาณชิย 
สํานักพระราชวัง 
กระทรวงมหาดไทย 
กระทรวงยุติธรรม 
ราชบัณฑิตยสถาน 
สํานักราชเลขาธิการ 
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รส 
วว 
ศธ 
สตง 
สค 
สธ 
สพ 
สภ 
สว 
สสช 
อก 
อส 

กระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม 
กระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 
กระทรวงศึกษาธิการ 
สํานักงานตรวจเงินแผนดิน 
สภาสงเคราะหแหงประเทศไทยในพระบรมราชูปถัมภ 
กระทรวงสาธารณสุข 
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 
สํานักงานเลขาธิการสภา 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
สภาสตรีแหงชาติในพระบรมราชินูปถัมภ 
กระทรวงอุตสาหกรรม 
สํานักงานอัยการสูงสุด 

 
คําอธิบายรหัส / หมวดหมูหนังสอืสิง่พิมพพิเศษ 
 

รหัส / หมวดหมู ความหมาย สถานทีเ่ก็บ 
น - หนังสือนวนิยาย ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
รส - หนังสือเรื่องสั้นภาษาไทย ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ 
ย - หนังสือเยาวชน ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 

อ 
- หนังสืออางอิงภาษาไทย เปนหนังสือ
สําหรับอานเฉพาะในหองสมุดเทานั้น เชน 
พจนานุกรม แผนท่ี สารานุกรม เปนตน 

ชั้น 2  (มุมหนังสืออางอิง) 

วจ - รายงานวิจัย ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
วพ - วิทยานิพนธภาษาไทย ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
SS - หนังสือเรื่องสั้นภาษาอังกฤษ ชั้น 2 (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
R - หนังสืออางอิงภาษาอังกฤษ ชั้น 2  (มุมหนังสืออางอิง) 

Res - รายงานวิจัยภาษาอังกฤษ ชั้น 2  (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
TH - วิทยานิพนธภาษาอังกฤษ ชั้น 2  (มุมสิ่งพิมพพิเศษ) 
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4. สือ่โสตทศัน 
  การจัดหมวดหมูสื่อโสตทัศน ศูนยวิทยบริการวิทยบริการจัดตามประเภทของ
วัสดุ จัดบริการช้ันปดผูใชสามารถติดตอยืมกับเจาหนาที่บริเวณเคานเตอร สัญลักษณที่ใช 
ดังนี้ 
 1) CD ROM , CD   
 2) TC (Tape Cassette) เทปบนัทึกเสียง 
 3) VC ( Video Cassette)  เทปวิดีทัศน แยกเปน 
  - VC/N  วีดิทัศนคณะวิทยาศาสตรสุขภาพและพยาบาลศาสตร 
  - VC/C วีดิทัศนคณะศิลปศาสตร วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  
  - VC/B วีดิทัศนคณะการจัดการและการบัญชี 
   
 
 - VC/G วีดิทัศนหนวยศึกษาทั่วไป 
 
หมายเหต ุ:  
 - การคนหาสื่อโสตทัศน ศูนยวิทยบริการจัดทําแฟมเอกสารรายชื่อสื่อโสตทัศน
แยกตามประเภทสื่อโสตทัศน จัดเก็บในกลอง ผูใชสามารถหยิบใชไดดวยตนเอง หาก
ตองการยืมแจงรหัสสื่อตามประเภทวัสดุกับเจาหนาที่เคานเตอรบริการได 
        -  สืบคนรายชื่อสื่อจากเครื่องคอมพิวเตอร  (OPAC)  
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การสืบคนขอมูลผาน Home Page 
 
 ศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยคริสเตียน จัดบริการทรัพยากรสารนิเทศตาง ๆ 
โดยจัดเปน Collection ที่สะดวกในการเขาถึงสารนิเทศ หากผูใชบริการตองการ
ทรัพยากรสารนิเทศ ภายในศูนยวิทยบริการ  สามารถสืบคนขอมูลจากคอมพิวเตอร
สําหรับสืบคน ( OPAC)  ภายในศูนยฯที่ไดจัดใหบริการตามจุดตาง ๆ หรือ จาก Home 
Page http://emis/lrc/    ภายในเครือขายภายในมหาวิทยาลัยหรือ Intranet หรือ
ผูใชบริการอาจสืบคนขอมูลไดจาก Home Page มหาวิทยาลัยคริสเตียนและคลิ๊กเขาไป
ที่ศูนยวิทยบริการ Home Page ของศูนยวิทยบริการเครือขายภายใน http://emis/lrc/
 

 

http://emis/lrc/    ����
http://emis/lrc/
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Home Page ของศูนยวิทยบริการภายนอก http://service.christian.ac.th/library
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

 
   

http://service.christian.ac.th/library
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การสบืคนขอมูล  OPAC 
 เมื่อเขาไปที่เว็บไซตแลว ใหคลิ๊กที่ OPAC จะปรากฏขอมูลหนาจอหลัก OPAC   
ของศูนยวิทยบริการใหคนหา ดังนี้ 
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