
การขออนุมัติจัดซ้ือทรัพยากรสารนิเทศ 
ศูนยวิทยบริหาร มหาวิทยาลัยคริสเตียน 

 
 อาจารย หรือบุคลากรที่ประสงคจัดซื้อทรัพยากรสารนิเทศกับศูนยวิทยบริการตามงบประมาณ

คณะวิชา / สวนงาน  สามารถปฎิบัติไดดังนี้ 
 

 ข้ันตอนการขออนุมัติจัดซ้ือทรัพยากรสารนเิทศ (ประเภท หนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ และส่ือ
โสตทัศน) 
 

1. อาจารย หรือบุคลากร ท่ีประสงคซื้อหนังสือ / สื่อโสตทัศน   กรุณาใช   “ แบบขออนมัุติ
จัดซ้ือหนังสือ / ส่ือโสตทศัน ( ม.คต. 13  วบ.2 ) 

2. อาจารย หรือบุคลากร ท่ีประสงคซื้อวารสาร / หนังสือพิมพ กรุณาใช     “แบบขออนุมัติ
จัดซ้ือวารสาร / หนังสือพิมพ ( ม.คต. 13 วบ.3)   

3. แบบขออนุมัติจัดซ้ือหนังสือ / ส่ือโสตทศัน  และ   แบบขอนุมัติจัดซ้ือวารสาร / หนังสือพิมพ 
อาจารยสามารถรับไดท่ีหองธุรการคณะของทาน หรือ  Print out  แบบฟอรมดังกลาว
จาก  Homepage ศูนยวิทยบริการ ใน Intranet โดยเขาไปท่ี  http :// emis 

4. โปรดกรอกรายละเอียดการสั่งซื้อใหครบทุกชอง  ( ตามตวัอยางการกรอกแบบฟอรม ใน 
Homepage ศูนยวิทยบริการ ) เพื่อความสะดวกในการปฎิบัติงาน 

5. ในชองประกอบรายวิชา “ กรุณาใสช่ือรายวชิาท่ีชัดเจน ไมควรใสรหัสวิชา” 
6. ศูนยฯ จะรับแบบฟอรมการสั่งซื้อเมื่อ “ผานความเห็นชอบของคณบดแีลวเทาน้ัน” 
7. ศูนยฯ จะดําเนินการจัดซื้อหนังสือเมื่อผานการอนุมัติจากทานอธิการบดีเรียบรอยแลว โดย

ใชเวลา ประมาณ  1-2 สัปดาห 
8. ศูนยฯ จะแจงผลของการสั่งซื้อใหอาจารยผูสั่งซื้อทราบทาง  e- Mail  กลางของคณะวิชา

ทุกครั้ง  
 
 
 
 
หมายเหต ุ: สอบถามขอมลูเพิ่มเติมท่ีบรรณารักษ โทร. 3102-03 


